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TRIBU, un espace collaboratif

Tribu est un service qui permet a un groupe d'utilisateurs de partager un espace collaboratif sécurisé dédié a un

projet. Tribu permet & la communauté de partager des documents, des agendas, des taches, des forums de
discussion. Il offre la possibilité d'étre libre de son organisation et permet de travailler en ligne.

Comment ¢ca marche ?

Se connecter au portail métier et accéder a Tribu par Arena en cliquant sur

2 services de la FOAD
Plate-forme collaborative : Tribu
Plate-forme de classes virtuelles

Demander la création d'un espace

La création d'espace est libre et disponible pour chaque agent de I'Education Nationale.

M Fomn

Cliguer sur le logo en page d'accueil, donner un titre et une description. Un mail de confirmation envoyé dans les 48
heures vous confirme alors la création de votre espace.

Demande de création d'espace

Le refus d'une création d'espace peut
intervenir dans les cas ou :

- Le nom propose ne correspond pas ala
description

- La description est absente ou pas claire,
les demandes avec des noms comme

"espace de tests, essai, espace collaboratif,
Mon espace perso...)
- Sl s'agit d'espace de stockage ou

d'espace personnel (ou portant votre nom).

Inviter des membres dans TRIBU

Dans I'espace de configuration, invitez des enseignants grace a leur adresse académique.

attention : seules les adresses personnelles professionnelles fonctionnent, pas d'adresse fonctionnelle du

type referent@ac-...

Attribuez-leur un statut :

» administrateur (peut tout réaliser dont le paramétrage de l'espace),
» éditeur (peut déposer et organiser des documents),
« contributeur (peut uniquement déposer des documents)
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e ou lecteur.

Ajouter des documents dans TRIBU

Possibilité d'ajouter des dossiers, des images, des fichiers et des notes. C'est trés simple, il suffit juste de nommer le
document et de I'importer depuis votre ordinateur.

Paramétrer TRIBU

Choisissez un espace public ou privé

public : I'espace est consultable par tous les utilisateurs du portail ;
» privé : I'espace n'est consultable que par ses membres.

Vous pouvez autoriser les demandes a rejoindre I'espace, ainsi des utilisateurs pourront envoyer directement
leur demande pour rejoindre votre espace.

Enfin, vous pouvez décider des modules que vous souhaiter voir s'afficher dans votre espace : actualités,
agenda, corbeille, galerie d'images, marque-pages, participants, plan de I'espace ou statistiques.
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